Alvéole Plus,

Présentation de la plateforme

Bénéficiaires




Rappel :

Lorsque vous vous inscrivez sur la plateforme et signez la charte,
VOUS Vous engagez 4 :

« respecter le parcours utilisateur, les prérequis et les étapes définies et mises en place

pour la bonne réalisation, la bonne gestion et le bon suivi du programme |[...]. »

Merci de respecter le parcours bénéficiaire d I'aide de ce tutoriel
complet.

Pour toutes questions ou remarques, veuillez contacter I'adresse suivante :

gestion@alveoleplus.fr
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17. Ajout d'un ULHISATEUN ..o
18. Nommer un nouveau responsable de projet..........ccccovevenenneen.
19. Suppression d'un UIliSAteUN........c.cevveeerie e,
20. Modifier le responsable de l'organisation..........cccccccevvennieerennneee,
21. Modifier le signataire de la charte........ccooeveviiiiiccieieeen,
22. Consulter les catalogues des fournisseurs...........cccccoeveeveereennnne,
23. Liste des statuts des dOSSIers.......ivveieiinnrnce e

Comment renseigner mes coordonnées bancaires apres mon inscription ?
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1. Accés a la plateforme

<« O @ https//app.alveoleplus.fr/

owveotte

Connectez-vous

Adresse mail

xample@gmail.com

Mot de passe

Mot de passe oublié 2

Inscrivez vous au programme
Alveole Plus en tant que

Bénéficiaire

Un doute ? des questions ? Télecharger notre
tutoriel

Fournisseur d'équipements

4 Rendez vous sur I

https://app.alveolep

lus.fr/

N /



https://app.alveoleplus.fr/
https://app.alveoleplus.fr/




2. Inscription

owveotte

Connectez-vous

Adresse mail

Mot de passe
Se connecter
Mot de posse oublié 2
Porté par: Avec le soutien de:
A% FUB incattos
D'ECONDMIES
LU @ SERVICES D’ENERGIE

Cliquez sur
« Bénéficiaire »

Inscrivez vous au programme Alveole Plus en tant que

Bénéficiaire
Un doute ? des questions ? Télécharger notre tutoriel
Fournisseur d'équipements
Un doute ? des questions ? Télécharger notre tutoriel

Formateur a la mobilité vélo



2.1. Identité de la structure (hors copropriété*)

" ﬁ Renseignez les champs \
Identiteé de la structure

suivants

(sauf copropriété privées) :

- Le numéro SIRET

Nb: les champs grisés se

remplissent

automatiquement d‘apres le

numéro de SIRET

- Votre numéro de
téléphone

- Cliquer sur confirmer et

Kcontinuer /

* Un second tutoriel présente le parcours
d'inscription pour les copropriétés disponible
dans I'onglet « Ressources » sur le site internet

klo



2.2. Coordonneées bancaires

Q\\ feo\/ée Coordonnées bancaires

Titulaire du compte

1IBAN BIC
Identité de la structure

Coordonnées bancaires

_:O:.
~  Ceschamps sont optionnels !

Vous pourrez ajouter vos données bancaires

ultérieurement, au moment de I'import de votre

facture et preuve de paiement.

ﬁ- Renseignezles \

champs suivants:
- Le titulaire du
compte

- IBAN

- LeBIC

2- Cliquer sur
« confirmer et

Qontinuer » /

NB: Le titulaire du compte doit
correspondre au bénéficiaire.
Des contréles auront lieu.

kn



2.3. Identité du superviseur

awveoteo

° Identité de la structure

e Identité du superviseur

° Coordonnées bancaires

|dentité du superviseur / responsable du compte

Prénom

Nom

Téléphone

Retour | Confirmer et continuer

CRenseigner les

champs du
superviseur du
compte:

- Nom

- Prénom

- Fonction

- Téléphone

2- Cliquez sur
« confirmer et

Cntinuer »

~




2.4. Compte Alvéole Plus

oveoe

° Identité de la structure
° Coordonnées bancaires

° Identité du superviseur

o Compte Alvéole Plus

Compte Alveole Plus

Adresse e-mail
Mot de passe

FPour une sécurité optimale de votre mot de passe, il doit avoir 8 caracteres minimum et nows vous conseillons gu'il seit compose d'au

moins une minuscule, une majuscule, un chiffre [0-9) et une ponctuation.

Confirmation du mot de passe

le certifie qua les informations renseignées sont exactss st que j'ai bien Lautorisation de prendre Les décisions
concernant le programme au nom de la structure®

le reconnais avoir pris connaissance des présentes Conditions Geéneérales d'Utilisation et les accepter sans

réserve®

le consens & recevair des informations émanant de la Fédération frangaise des Usagers de la Bicyclette et de
ses filiales FUB services, FUZO, SOFUB, et Bicycode.

Retour Confirmer et créer votre compte

1- Renseignez les
champs du
superviseur du
compte:

- L'adresse mail,

- Le mot de passe.

2- Cochez les champs
requis

3- Cliquez sur
« confirmer et créer
votre compte »

kB



2.5. Confirmer votre compte

Un compte vient d'étre créé avec votre adresse email. Si vous étes & lorigine
de cette requéte, veuillez cliguer sur le lien ci-dessous afin de veérifier votre
adresse email :

Lien pour valider votre adresse email

Ce lien expire dans 12 heures.

Sinon, veuillez ignorer ce message.

votre pare-feu

ﬁ Rendez-vous sur votre \

boite mail.

2- Cliquez sur « lien pour
valider votre adresse
mail ».

Sans cette action de

Qom pte.

validation, vous ne pourrez
pds vous connecter a votre

/

Pensez d consulter vos spams et a autoriser I'adresse gestion@alveoleplus.fr dans


mailto:gestion@alveoleplus.fr




3. Connexion sur la plateforme

aveoYee

Connectez-vous

Adresse mail

example@gmail.com

Mot de passe

Se connecter

Mot de passe oublié ?

4 N

Vous pouvez vous
connecter a la plateforme
en utilisant votre email et

votre mot de passe.

En cas d’oubli, cliquez sur
« mot de passe oublié ? ».

/

Pensez a consulter vos spams

le



owveoe

D Projets

Fournisseurs et
Catalogues

o Lucas TEST

@ Mon profil
B2 Mon organisation

[ Déconnexion

3.1. Tableau de bord

Projets

0 ligne sélectionnée

Q1D du projet

Identifiant

94_C1.000532

33_C1.000467

55_C1_000464

13_.C2_000456

33.C3.000458

75.C1.000454

33_C1.000450

75_C3.000449

Q. Nom du projet

Nom du projet

cible v Prime garantie v

Cible

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Ecoles et établissements
d'enseignement

Habitat social

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Habitat social

Responsable
Conseil v || Stationnement v || Formation v || Responsable v
Prime garantie  Conseil Stationnement Formation

- D)

)

- Non éligible

o)

Montant de

Non éligible )
Non éligible )

E—
En attente D
C )

(Censttente )
N )

D)

o)
prime garant

)

o)
R Projet cléturé )
Nl J

Responsable

Lucas TEST

Lucas Futur

supervisieur

Lucas Futur

supervisieur

Lucas TEST

Lucas TEST

Lucas TEST

Montant de

p

( Dossier valiaé

5

("Non étgibte )

=

Lucas TEST

©
©
®
@ Lucas TeST
®
©
©
) @

- La page « Projets »
s'affiche par défaut.

- Visualisation de
I'ensemble des projets
et quelques
informations clefs le
concernant (statut,
responsable...).

17



La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025.

4. Création d’'un
projet



Projets

0 ligne sélectionnée

Q

ID du projet

Identifiant

94_C1_0C

33.C1.0

55_C1.0

4. Créer un

Q Nom du projet Cible
Nom du projet
VILLY
LEET

-

Prime garantie v

Cible

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Conseil v

Prime garantie

Responsable
Stationnement v Formation v Responsable  ~
Conseil Stationnement Formation

( Non éligible ) ( Devis sélectionné )

( Non éligible )

Non éligible
Non éligible

Non éligible
Non éligible

Responsable

° Lucas TEST
Lucas Futur
supervisieur
Lucas Futur
supervisieur

projet de stationnement

Assignel

- Cliquez sur « créer
un projet »

19



owveote

fil

4.1. Fiche identité du projet

Projets

Fournisseurs et
Catalogues

@ Alz M

(=]
[:2]
-

Maon profil

Mon organisation

Déconnexion

Création de mon projet

Fiche d'identite

Nom du projet

(I

Cible Cible niveau 2

Adresse

Code postal Ville

Responsable du projet

Al SON

1. Renseignez les champs suivants:

- Le nom du projet : nommez votre
projet comme vous le souhaitez.

- Lacatégorie cible a laquelle il
appartient,

- L'adresse postale,

- Leresponsable du projet, si vous
souhaitez attribuer ce dossier d un
de vos collaborateurs (autres
utilisateurs du compte). Voir la
procédure pour ajouter des
utilisateurs dans les slides
suivantes.

2. Cliquez sur « valider ». Votre projet
estcréé!




La date limite des demandes de conseil est arrétée au 14 aolit 2025.

5. Demander un
conseil



5.1 Eligibilité a la demande de conseil

CIBLE

CONSEIL

Espaces et sites publics (si collectivités
territoriales de plus de 20 000 habitants)

Espaces et sites publics (autres)
Habitat social
Gares et poles d'intermodalités
Ecoles et établissements d'enseignement

Espaces destinés aux livreurs a vélos

CR KKK

<<<<III I

Copropriétés a usage principal d'habitation



5.2. Demander ou refuser un conseil

Etapes du projet

e Equipements de stationhement

e Formation 4 la mobilité a vélo

Souhaitez-vous bénéficier d’'un accompagnement pour ce projet ?

‘ Retour ‘ Accompagnement express m

ﬁUne fois votre projet\

1. "Conseil”

2. Cliquez au choix sur
le type
d'accompagnement
proposé ou sur ‘non’
pour ce projet.

Remarque : un seul
conseil disponible par
bénéficiaire pour
'ensemble des projets.
Si vous cliquez non
pour un projet, vous

crég, cliquez sur la ligne

pourrez le choisir pour
w\ autre. /

k23



5.3. Demander ou refuser un conseil
1. Si vous avez choisi

une prestation de
conseil, remplir le
questionnaire de
I'étape 2.

Etape 2 - Questionnaire ~

Quel type de contréle d'accés avez-vous prévu 7 (Plusieurs cheix sont possibles.)
Porte ou grille fermée par une clef
Digicode
Badge
Application smartphene
Vidéosurveillance

Autre (prdcisez)

2. Cliquer sur « valider
le questionnaire ».

En complément du stationnement vélo pour ce projet, envisagez-vous d'installer d’autres é cofinancés par le ? (Plusieurs choix sont possibles )

Pompe
Prise électrique pour recharge de batterie
Signalétique 3 lintérieur de lespace
Autre (précisez)

Pas d'équipement complémentaire

3. Choisirun
prestataire a I'étape 3.
La personne prendra
contact directement
avec Vous.

Que souhaiteriez-vous ajouter concernant votre projet (spécificité, contrainte, autres projets de stationnement...) ? (facultatif)

Merci d'avoir répondu a ce questionnaire. Vous pouvez désormais sélectionner le conseiller qui vous accompagnera 3 I'étape suivante.

Retour 4 la question précédente | VAT SJERIEECINRET

Etape 3 - Choix du conseiller




5.4. Demander ou refuser un conseil

Etapes du projet

G Conseil ( Demandé )

) Suivi de la prestation de conseil Z

e équipements de stationnement

Etapes du projet

0 o

e Equipements de stationnement A définir
> Exprimer mon besoin [

-

Lorsque la prestation de conseil
a été demandée, le statut

Pl

apparait ‘Demandé’.

Vous devez attendre que la
prestation de conseil soit
effectuée pour demander vos

équipements.

-

Si vous n‘avez pas demandé la
prestation de conseil, le statut

fall

apparait "‘Refusé”.

Vous pouvez passer
directement d la demande

Ql'équipements.

~

/

kzs



La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025

La date limite de dépot des pieces justificatives pour clturer le dossier (facture et preuve de paiement) est arrétée au 30 septembre 2025.

6. Demander un
devis



6.1. Exprimer son besoin

oveote | /1 Une fois votre projet créé, \

. cliquez sur le projet depuis
L2 Z:;;:r; * € conseil

votre tableau de bord, les
A, étapes du projet
apparaissent.

2. Cliquez sur « exprimer mon

\besoin », /

Fiche d'identité

Projet TEST

Espaces et sites publics

Rue des Hallebardes

@ A w
- Code postal Ville

67000




o\eoee

M Projets

Fournisseurs et

Catalogues

e Lucas TEST

6 Mon profil
B Mon organisation

[ Déconnexion

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 1)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches & la piscine de la commune de Lamballe'

Etape 1 - Expression du besoin

n
Souhitez-vous passer votre commands via une centrale d'achat public (UGAP, CATP..) 7@ @ Oui (O Non
1

Quel type de projet de stationnement souhaitez-vous réaliser 7 Pose fournitures
@ Consigne sécurisée ® Oui
(O Abri en accés libre QO MNen
O Supports d'attache dans un local ou abri déja existant
Combien de vélos souhaitez-vous pouveir attacher ? (Estimation)

dont emplacements avec recharge vélo nce électrique

Equipements complémentaires

Casiers.

1- Souhaitez-vous passer
votre commande via une
centrale d’achat (UGAP,
CATP,..)?

Si oui

Station de ganflage

Station d'outillage

Si non, voir slide 32

28



Etape 1 - Expression du besoin
M Projets
- Fournisseurs et B m 7 ® o
Catalogues
Quel typs me Pase fou
O Consigne sécurisée ® ou
@® Abri QO No
(O Supports d'attache dans un local ou abri déja existant
Combie aitez- ( )
2 et 1
Eq compléme
Casiers 1
o Lucas TEST o
0
B on profil
By Monor rganisation
e

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 1)

Equipements de stationnement du projet 'Test 3 co-pro'

4 )

1- Renseignez les champs
suivants:

- Choix du type d’abri,

- Choix de la pose,

- Quantité de:

- Places, dont places
pour Vélo a Assistance
Electrique.

- Bornes de recharges
électriques,

- Stations de gonflage,

- Stations d’outillage.

\- J




olveoee

1t Projets

Fournisseurs et

ournis
Catalogues

-
6.1.1. Exprimer son besoin (étape 1)

Equipements de stationnement du projet 'Test 3 co-pro'

Etape 1 - Expression du besoin

Souhaitez-vous comm tous vos dquips chez le méme f 7 @ oui O Non

1- Renseignez les champs
suivants:

Choix du type d’abiri,
Choix de la pose,
Quantité de:

- Places, dont places
pour Vélo a Assistance
Electrique.

- Bornes de recharges
électriques,

- Stations de gonflage,

- Stations d’outillage.

J

Attention:
Les stations de gonflage sont plafonnées a 1 par tranche de 15
emplacements vélos crées
Les stations d’'outillage sont plafonnées a1 par tranche de 15
emplacements vélos crées
Les casiers sont plafonnés au nombre d’emplacements vélo crées




6.1.1. Exprimer son besoin (étape 1)

Equipements de stationnement du projet 'Test 3 co-pro'

-

1- Renseignez les champs
suivants:

- Choix du type d’abri,

- Choix de la pose,

oveoree | - Quantité de:
oy [ - Places, dont places
. pour Vélo a Assistance
oo o Electrique.
S R - Bornes de recharges
R S P électriques,
e - Stations de gonflage,
o B - Stations d'outillage.
- : \_ Y,
?N e é )
| - « »
-~ i 2- Cliquez sur « Suivant )

Continuez le parcours a partir de la slide 44

k31



o\eoee

M Projets

Fournisseurs et

Catalogues

e Lucas TEST

6 Mon profil
B Mon organisation

[ Déconnexion

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches & la piscine de la commune de Lamballe'

Etape 1 - Expression du besoin

Souhaitez-vous passer votre commande via une centrale d'achat public (UGAP, CATR.) 7@ (O Oui @) Non

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 1)

e

Quel type de projet de stationnement souhaitez-vous réaliser 7
@ Consigne sécurisée
(O Abri en accés libre

(O Supports d'attache dans un local ou abri déja existant

Combien de vélos souhaitez-vous pouvair attacher 7 (Estimation)

dont
Equipements complémentaires

Casiers.

Station de ganflage

Station d'outillage

Pose fournitures
® ou
QO MNen

emplacements avec recharge vélo nce électrique

1- Souhaitez-vous passer
votre commande via une
centrale d’achat (UGAP,
CATP,..)?

Sinon

32
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M Projets

Fournisseurs et

Catalogues

0 Lucas TEST

@ Mon profil
B Mon organisation

[ Déconnexion

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 1)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches a la piscine de la commune de Lamballe'

Etape 1 - Expression du besoin

Souhaitez-vous passer votre commande via une centrale d'achat public (UGAP, CATP..) 2@ (O Oui @ Non

"

haity tous vos & chez le méme

? Qom QO Non \

Quel type de projet de stationnement souhaitez-vous réaliser ? Pose fournitures
(O Consigne sécurisée @ Oui
(@® Abri en acces libre QO Non

(O Supports d'attache dans un local ou abri déja existant

Combien de vélos souhaitez-vous pouvoir attacher ? (Estimation)

G- Souhaitez-vous
commander tous vos
équipements chezle méme
fournisseur ?

12 dont | 1

emplacements avec recharge vélo 3 assistance électrique

Equipements complémentaires

Casiers 0
Station de gonflage 0
Station d'outillage 0

A\

J

Sioui

Si non, voir slide 37

33



4 )

1- Renseignez les champs
suivants:

- Choix du type d’abri,

- Choix de la pose,

- Quantité de:

- Places, dont places
pour Vélo a Assistance
Electrique.

- Bornes de recharges
électriques,

- Stations de gonflage,

- Stations d’outillage.

- J

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 2)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches & la piscine de la commune de Lamballe'




6.1.1. Exprimer son besoin (étape 2)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches & la piscine de la commune de Lamballe'

uuuuuuuuuuuuuuuu

-

1- Renseignez les champs
suivants:
Choix du type d’abiri,
Choix de la pose,
Quantité de:

- Places, dont places

Electrique.
- Bornes de recharges
électriques,
- Stations de gonflage,
- Stations d’outillage.

pour Vélo a Assistance

J

Attention:
Les stations de gonflage sont plafonnées a1 par tranche de 15
emplacements vélos crées
Les stations d'outillage sont plafonnées a1 par tranche de 15
emplacements vélos crées
Les casiers sont plafonnés au nombre d’emplacements vélo crées




4 )

1- Renseignez les champs
suivants:

- Choix du type d’abri,

- Choix de la pose,

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 2)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches & la piscine de la commune de Lamballe'

oveoee A - Quantité de:
- s 7170 O s @ - Places, dont places
- Tenom pour Vélo a Assistance
o o Electrique.
- Bornes de recharges
électriques,
,_ - Stations de gonflage,
:-" "l - Stations d’outillage.
S —aall \_ Y,
( N\
2- Cliquez sur « Suivant »
\\ J

Continuez le parcours a partir de la slide 44

kaa



owveoee

M Projets

Fournisseurs et

Catalogues

0 Lucas TEST

@ Mon profil
B Mon organisation

[ Déconnexion

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 1)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches a la piscine de la commune de Lamballe'

Etape 1 - Expression du besoin

Souhaitez-vous passer votre commande via une centrale d'achat public (UGAP, CATP..) 2@ (O Oui @ Non

1- Souhaitez-vous
commander tous vos
équipements chezle méme
fournisseur ?

hait tous vos & chez le méme 2 O oui @ Non ::
Quel type de projet de stationnement souhaitez-vous réaliser ? Pose fournitures
(O Consigne sécurisée @ Oui
(@® Abri en acces libre QO Non
(O Supports d'attache dans un local ou abri déja existant
Combien de vélos souhaitez-vous pouvoir attacher ? (Estimation)
12 dont | 1 emplacements avec recharge vélo 3 assistance électrique

Equipements complémentaires

Casiers 0
Station de gonflage 0
Station d'outillage 0

A\

J

Sinon

37



4 )

1- Renseignez les champs
suivants:

- Choix du type d’abri,

- Choix de la pose,

- Quantité de:

- Places, dont places
pour Vélo a Assistance
Electrique.

- Bornes de recharges
électriques,

- Stations de gonflage,

- Stations d’outillage.

- J

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 2)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches & la piscine de la commune de Lamballe'




6.1.1. Exprimer son besoin (étape 2)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches & la piscine de la commune de Lamballe'

uuuuuuuuuuuuuuuu

-

1- Renseignez les champs
suivants:
Choix du type d’abiri,
Choix de la pose,
Quantité de:

- Places, dont places

Electrique.
- Bornes de recharges
électriques,
- Stations de gonflage,
- Stations d’outillage.

pour Vélo a Assistance

J

Attention:
Les stations de gonflage sont plafonnées a1 par tranche de 15
emplacements vélos crées
Les stations d'outillage sont plafonnées a1 par tranche de 15
emplacements vélos crées
Les casiers sont plafonnés au nombre d’emplacements vélo crées




oeoke

@& Projets

g Covissers et
Catalogues

Déconnexion

6.1.1. Exprimer son besoin (étape 2)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches 4 la piscine de la commune de Lamballe'

Station d'outillage

4 N

1- Renseignez les champs
suivants:

- Choix du type d’abri,

- Choix de la pose,

- Quantité de:

- Places, dont places
pour Vélo a Assistance
Electrique.

- Bornes de recharges
électriques,

- Stations de gonflage,

- Stations d’outillage.

- J
2- Cliquez sur « Suivant »

kw



6.1.1. Exprimer son besoin (étape 2)

équ\pements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches a la piscine de la commune de Lamballe'

e by s définis distribués par fournisseur. Vous pourrez répartir Les commandes par fournisseur & Uétape suivante. Vous pouvez attribue
plusi ifférents types de produits. Pour plus d'informations, consultez le tutorie
Mes commandes l

- Répartissez vos

= P équipements de

(commers ] 4 stationnement dans les
: commandes n°l et n°2

\2- Cliquez sur suivant




Etape 2 - Répartition des équipements par commande

Etape 3 - Choix des fournisseurs par commande

. Vous pouvez choisir entre 1 et 5 fournisseurs pour abtenir un devis.

Commande n°1
Récapitulatif

s Abri en accés libre pour 12 vélos

Nom Téléphone

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches a la piscine de la commune de Lamballe'

Ville

BEAUCOUZE

Paris

6.1.2. Choix des fournisseurs (étape 3)

ﬁ Choisissez les \

fournisseurs susceptibles
de répondre a votre

demande n°1:

- Ceux-ci s’affichent en fonction de
votre expression de besoin (étape 1),
et par ordre aléatoire.

- Vous pouvez utiliser une fonction
recherche.

- Vous pouvez choisir jusqu’a 5
fournisseurs.

%Cliquez sur « suivant ». /
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Q Lucas TEST

© Mon profil

B Mon organisation

6.1.2. Choix des fournisseurs (étape 3)

Equipements de stationnement du projet 'Pose d'un abri et 6 attaches a la piscine de la commune de Lamballe'

Commande n°2

30

ﬁ Choisissez les \

fournisseurs susceptibles
de répondre a votre

demande n°2:

- Ceux-ci s’affichent en fonction de
votre expression de besoin (étape 1),
et par ordre aléatoire.

- Vous pouvez utiliser une fonction
recherche.

- Vous pouvez choisir jusqu’a 5
fournisseurs.

%Cliquez sur « suivant ». /

RB




6.1.2. Choix des fournisseurs (étape 3)

Catalogues

@ Al oM
~

@ Mon profil

B3  Mon erganisation

=  Déconnexion

Etape 2 - Choix des fournisseurs

Equipements de stationnement du projet 'Projet TEST'

Récapitulatif:

. Consigne sécurisée pour 20 vélo

- projects.chargingStationSummary
- 1 casier

« 2 Stations de gonflage

- 1 station d'outillage

- Pose incluse

VWous pouvez choisir entre 1 et 5 fournisseurs pour obtenir un devis.

0 Fournisseurs sélectionnés

QU Nom de l'organisation Q, Département

Nom Téléphone Adresse e-mail

Départdg}

30

75

93

44

nent

4 Fournisseurs disponibles

Ville

Alés

Paris

Montreuil

Saint Philbert de
Grand Lieu

ﬁ Sélectionnezles \

fournisseurs susceptibles
de répondre a votre

demande:

- Ceux-ci s’affichent en fonction de
votre expression de besoin (étape 1),
et par ordre aléatoire.

- Vous pouvez utiliser une fonction
recherche.

- Vous pouvez choisir jusqu’a 5
fournisseurs.

Qcﬁquez sur « suivant ». /
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6.1.3. Environnement des travaux (étape 4)

Equipements de stationnement du projet 'Projet TEST'

Etapc 1 - Expression du besoin
&
Fournisseurs et
B Cotogues
Etape 2 - Choix des fournisseurs
Etape 3 - Environnement des travaux
Afin de faciliter la réalisation du d d d
e des x
Commentaire
Ajouter u to de Uespace d'implantation du futur stationnement
[+
Q:
@  Monprofil
B Monorgani
- Déconnexion

Retour

ﬁRenseignez VoS contrc:inte)

particulieres dans le champ
« commentaire »,

2- Ajoutez une photo,
(L'étape 3 est facultative.)

3- Cliquez sur « valider et
envoyer les demandes de

Qevis », puis confirmez. /
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6.2. Consulter le projet dans la liste

Votre demande de devis apparait
alors sur votre tableau de bord.

Projets
olveoee
6 e T : Attention

m S 8w (@ e ) () (<) () (e <) (o) (e Si vous souhaitez modifier les
caractéristiques de votre projet

T R (notamment le type d'abri)
aprées avoir envoyé votre
demande de devis, il vous

faudra annuler votre demande
de devis (cf. 5) puis en
renvoyer une nouvelle mise a
jour.

13_C2_000456

33.C3.00045 Habitat social
@ Mon profil

75.C1.000454 Espaces
B Mon organisation p

= D i
G Déconnesion 33_€1.000450 Espaces et sites publics

k46



La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025

La date limite de dépot des pieces justificatives pour clturer le dossier (facture et preuve de paiement) est arrétée au 30 septembre 2025.

7. Annuler une
demande de
devis



7.1. Annuler une demande de devis

Q 1D du projet Q Nom du projet Cible

Identifiant Nom du projet

v

Prime garantie v

Cible

Conseil v

Prime garantie

Stationnement v Formation v Responsable v

Conseil Stationnement Formation Responsable

14_C1_000540  Tutoriel plateforme

Espaces et sites publics

Lucas TEST

( Non éligible ) ( Demande envoyée | ( Non éligible )

94_C1_000532

33_C1.000467

55_C1_000464

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Lucas Futur

( Non éligible ) ( A définir ) Non éligible
Non éligible

supervisieur

( Non éligible ) ( Devis sélectionné ) ( Non éligible ) Q Lucas TEST

( Non éligible ) ( A définir )

Lucas Futur
supervisieur

Cliquez sur un projet
avec le statut

« demande envoyée »

kw



7.1. Annuler une demande de devis

Etapes du projet

o Conseil

e Equipement:

3 Suivi et validation du projet [}

ement

o Formation a la mobilité a vélo

Fiche d'identité

Nom du prajet

Tutoriel plateforme

Cible

Espaces et sites publics

Adresse

12 Rue de l'Eau

Code postal
14170

Responsable du projet
Lucas TEST

Identifiant
14_C1_000540

Détails

Intérieur

Ville

Saint-Pierre-en-Auge

Han éligible

HNan éligible

Cliquez sur « Demande
envoyée »

49



7.1. Annuler une demande de devis

Equipements de stationnement

Annuler la commande ‘ Retour |

Validation des
factures et preuves prime

m de paiement @
S py

Suivi et validation du projet

Validation de la
conformité des

travaux
(3) !
2/

Sélection d’un devis Validation du devis Versement de (a

par le programme
o @
o/

Votre demande de devis a bien été envoyée aux fournisseurs sélectionnés. Elle est en cours de traitement.

Validation du devis par le programme ~
Résumé de la commande v
1t total Montant éligible Prime estimée Reste a charge Actions sur le

Nom Statut
- HT HT HT devis

Demande envoyée

Cyc'lock 0€ 0€ 0E 0£€

Cliquez sur
« Annuler la
commande »

Vous ne pourrez plus annuler
votre devis a partir de votre
commande de sticker

kso



7.1. Annuler une demande de devis

Votre projet
repasse alors au
© Fomatin ot it statut « demande
non envoyeée »

Fiche d'identité ° o

Nom du prajet Identifiant

Tutoriel plateforme 14_C1_000540

NB: Les informations
relatives A votre

| projet sont gardées
| en mémoire.




7.1. Annuler une demande de devis

Etapes du projet

o Conseil

e Equipements de stationnement

3 Suivi et validation du projet [}

o Formation a la mobilité a vélo

Fiche d'identité

Nom du prajet

Tutoriel plateforme

Cible

Espaces et sites publics

Adresse

12 Rue de l'Eau

Code postal
14170

Responsable du projet
Lucas TEST

Identifiant

14_C1_000540

Détails

Intérieur

Ville

Saint-Pierre-en-Auge

Non éligible

HNan éligible

@0

-

N

Vous pouvez
supprimer ce projet
en cliquant sur la
poubelle

~

/

ksz



La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025

La date limite de dépot des pieces justificatives pour clturer le dossier (facture et preuve de paiement) est arrétée au 30 septembre 2025.

8. Consultation et
validation d’'un
devis (parle
bénéficiaire)



owveoYee

Eid

8. Consulter les devis envoyés par les fournisseurs

Projets

Fournisseurs et

Catalogues

Mon profil

Mon organisation

Déconnexion

Projets

0 ligne sélectionnée

Q

ID du projet Q

Identifiant

67_C1_000080

93_C1_000076

93_C1_000075

72_.C2 000074

31.C2_000073

75_C2_000071

78_C3_000066

Nom du projet Cible
Nom
du Cible
projet
Projet  Espaces et sites
TEST publics
projet  Espaces et sites
2 publics
Projet  Espaces et sites
N1 publics
Abri .
. Ecoles et
écale
établissements
Jules
d'enseignement
ferry
. Ecoles et
Projet B R
établissements
75
d'enseignement
Ecoles et
Projet
établissements
n"56
d'enseignement
Projet
. Habitat social
n*2

Espaces pour

Responsable
v Stationnement v
Conseil  Stationnement

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

Responsable

Formation

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

- \ssigner

Responsable

gz | =>

z >

z

Zz

= w

©06 6 6 6066

Cligquez sur un projet
depuis votre tableau de
bord.

54



8.1. Consulter les devis envoyés par les fournisseurs (1/4)

Projet N*1

o\veote

Etapes du projet

M Projets
o Conseil A partir de janvier 2023 pour Les bénéficiaires ligibles
. e o
g Foumisseurs et o Equipements de stationnement ‘ I I u eZ S u r « s u Ivl de Ia
Catalogues
D EE L kbt B>
o
demande de devis ».
o Formation a la mobilité a vélo A partir de janvier 2023 pour les projets éligibles

Fiche d'identité °

Mom du projet Identifiant
Praojet N*1 93_C1_000075
Cible Cible niveau 2
Espaces et sites publics Extérieur
Adresse

Rue du Cycle
Alanne MAISON

Superviseu Code postal Ville

93140 Bondy
Maon profil

Responsable du projet

Mon organisation
“ Alanne MAISON

Déconnexien

'T‘E@G




8.2. Consulter les devis envoyés par les fournisseurs (2/4)

Equipements de stationnement

owveoke

Suivi de la demande de devis
find Projets

Commande n°1

Fournisseurs et _ _
[ E] Catalogues Devis requ, en attente d'acceptation / \
°
Cliquez sur « consulter ».
Résumé de la commande

(Vous avez également la
possibilité d’annuler la
commande en cliquant sur

« annuler la commande ».
Toutefois, le projet continuera
a s’‘afficher sur votre tableau

\de bord.) /

0€

Nom
I 17300 € 6920¢€ t Consiter

kss



8.3. Consulter les devis envoyés par les fournisseurs (3/4)

Devis

owveokeo

fir3 Projets

Commande n°1

Résumé de la commande

Type de projet de stationne

ment

souhaité

Catalogues

Abri en accés libre

Equipements complémentaires

Casiers o Oui

Stations de gonflage 1

Stations d'outillage 1

Bornes de recharge VAE 0
Eligible Catégorie ity PUHT
O Abri 1 10000
O Attach 20 300
Qui Station d'outillage Bornes su per puissan tes 1 100
Oui Station d'outillage Bornes su per puissan tes 1 200
Qui Frais annexes éligibles 1 1000

Montant total du devis

Montant total éligible

Nombre de places créées

10000

6000

17300 €

17300 €

19

100

200

1000

Vous pouvez visudliser le
devis en cliquant ici.

o

e formulaire reprend
exactement les lignes du
devis proposé.

Il permet de faire une
estimation de la prime sur

\Ie montant éligible.

~

k57



oveote

M Projets

Fournisseurs et
Catalogues

o -

©  Mon profil

B  Mon organisation

=

Déconnexion

8.4. Consulter les devis envoyés par les fournisseurs (4/4)

Devis

Commande n*1

Résumé de la commande

Type de projet de stationnement souhaité

Abri en accés libre

Equipements complémentaires

Casiers 0
Stations de gonflage 1
Stations d'utillage 1

Bornes de recharge VAE 0

Eligible Catégorie

Oui Abri

Oui Attaches

Oui Station d'outillage
Oui Station d'outillage
Oui Frais annexes éligibles

Dénomination

Bois de Cené

Borne E-Park VAE

Bornes super puissantes

Bornes super puissantes

_‘@

Nombre de places de stationnement souhaitées
19
Pase comprise
Oui
Quantité PUHT Montant HT
1 10000 10000
20 300 6000
1 100 100
1 200 200
1 1000 1000

Frais de pose

Montant total du devis 17300€
Montant total dligible 17300 €
Nombre de places crédes 19

Devis

oweoee

Montant total du devis 17300€
Montant total ligible 17300 €
& Froes ontant total éligi
Nombre de places créées 19
Calcul du montant potentiel de la prime selon Les i éligibles et la L du projet

Taux de prise en charge hors ZFE-m Montant total éligible Montant potentiel de la prime

40% 17300 € 6920€

Caleul du plafond de La prime selon le nombre de places de stationnement et La solution choisie

Nombre de places créées Plafond par place pour un abris Plafond de la prime

19 650 € 12350 €

Montant total du devis 17300¢€
Montant total dligible 17300 €
X Prane estunda 6920 €
@ Alanne MAISON
: Reste & charge estimé 10380 €

@  Monprefil

B Mon organisation [ etour

Valider le devis

-

Déconnexion

/visualisez la proposition commerciale du fournisseur\
puis cliquez sur « valider le devis » si celle-ci vous
convient.

Sinon cliquer sur « retour ». La validation est définitive.
Vous avez cependant toujours la possibilité d’annuler

\votre projet. J

kss



La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025

La date limite de dépot des pieces justificatives pour clturer le dossier (facture et preuve de paiement) est arrétée au 30 septembre 2025.

9. Validation du
devis parle
programme



9. Validation du devis par le programme

Q. 1D du projet Q,  Nom du projet Cible v Prime garantie v Conseil v Ststionnement v Formation v Responsable v ﬁo qu u e | e p rog rq m ma
Alvéole Plus valide

Identifiant Nom du projet Cible Prime garantie Conseil Stationnement Formation Responsable
.
1a_e1 000540 Copscs s pbles - votre devis, le statut

94_C1_000532 Espaces et sites publics - ( Non éligible ) ( Devis sélectionné ) ( Nan éligible )
33_C1_000467 Espaces et sites publics -
55_C1_000464 Espaces et sites publics -
Ecoles et établissements —
13.C2_000456 E { Enamene )
d'enseignemen t \EnEmEnE )
Y

33.C3_000455 Habitat sacial - (on stiginte ) ((Demande non envayée ) ((En attente )

de la prime indique
« Montant de prime
: garantie » ou

« Montant de prime

N Montant de
75_C1_000454 Espaces et sites publics Non éligible Nan éligible
prime garanti

|0ole0 0000

\ non garantie* » /

59_C1_000448 TEST Espaces et sites publics  Montantde prime ‘Non éligible ( Devis validé ) Won éligible 0 Lucas TEST
non garantie

Le statut « Prime garantie » ou « Prime non garantie » dépendra du
solde de prime disponible dans la cible sélectionnée.

Il sera visualisable lorsque I'équipe Alvéole Plus validera votre devis.




9. Validation du devis par le programme

/ « Montant de prime

75_C1_000454 ®  Espaces et sites publics

0 garantie » : vous étes

assuré.e de bénéficier

/ « Montant de prime non \
garantie » : vous percevrez
la prime du programme lors
de sa cloture, en cas de
désistements des projets

de la prime du
programme basée sur

\Ie montant HT du devis/

~

59_C1_000448 TEST Espaces et sites publics

\ d’autres bénéficiaires /




La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025

La date limite de dépot des pieces justificatives pour clturer le dossier (facture et preuve de paiement) est arrétée au 30 septembre 2025.

10. Commande de
stickers



10. Commander son sticker (1/2)

Equipements de stationnement

aveoee
Suivi et validation du projet ‘ Retour ‘

I} Projets
Fournisseurs et Sélection Validation du Commande
Catalogues d’'un devis devis par le de votre

Q °prcgramme esti[ker - 2

Le devis sélectionné a été validé par le programme. Un mois avant la fin des travaux, nous vous invitons a
commander le sticker a installer dans le stationnement. Il s’agit d'un support avec un QR code permettant aux
usagers d'évaluer le stationnement. Ce support vous sera envoyé par voie postale, grice aux coordonnées
renseignées ci-dessous. IL sera & positionner obligatoirement sur le stationnement pour étre visible sur les photos
Les résultats du guestionnaire ne remettront pas en cause le versement de la prime.

Validation du devis par le programme v

Commande de votre sticker ~

Identité du destinataire

e Ben Eficiaire
~

@ Mon profil

Rue des Rosiers, 33400 Saint-Quen-sur-Seine

| Annuter |

B3 Mon organisation

[= Déconnexion

© Alvéole Plus 2022 Conditions générales d'utilisation  Politique de canfidentialité

Vous pouvez commander votre \
sticker une fois les travaux
terminés ou en voie

d’'achevement. Ce sticker est

muni d’'un QR code qu'il faudra
obligatoirement apposer sur

I'abri.

Donnez votre avis sur cet abri a vélo
en répondant au questionnaire
L'enquéte ne prend que quelques minut

Ne° de I'abri a vélo:
OO

° f]

DENERGIE

63



10. Commande de sticker (2/2)

Commande de votre sticker A / \
Pour ce faire, il vous suffit de

Identité du destinataire renseigner |e nom du
destinataire et de sélectionner
Définir une autre adresse Une Gdresse de "VfOiSOn.

Ben Eficiaire

Adresse

Si vous souhaitez livrer votre
sticker & une adresse non
e e enregistrée, sélectionnez le
champ « définir une autre

\adresse », /

g A
“S" A partir du moment oli vous commandez
les stickers, vous ne pouvez plus annuler le devis

Si vous rédlisez des modifications de ce devis, vous
pouvez vous rendre d la slide 71

\ 464




La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025

La date limite de dépot des pieces justificatives pour clturer le dossier (facture et preuve de paiement) est arrétée au 30 septembre 2025.

11. Renseigner les
données pour la
Base Nationale du
Stationnement
Cyclable (BNSC)



11. Données BNSC

owveoce

M Projets

Fournisseurs et
Catalogues

e Ben Eficiaire
~

@ Mon profil
B Mon organisation

[ Déconnexion

Equipements de stationnement

Suivi et validation du projet Retour

Sélection d'un Validation du Commande de Validation de
devis devis par le votre sticker La conformite

° °Programme 9 o des travaux

La commande du sticker a bien €té prise en compte. Vous le recevrez prochainement. Si vous ne recevez pas le

sticker sous 21 jours, vous pourrez en recommander un nouveau. Un bouton cliquable apparaitra. Une fois les
travaux effectués, merci de charger les photos requises et renseigner les données pour la Base Nationale du
Stationnement Cyclable ci-dessous.

Validation du devis par le programme v
Commande de votre sticker v
Données pour la Base Nationale du Stationnement Cyclable (BNSC) v

© Alvéole Plus 2022 Conditions générales d'utilisation Politique de confidentialité

Rendez-vous sur votre
projet et cliquez sur l'onglet
« Données pour la Base
Nationale du
Stationnement Cyclable
BNSC »

Nb: Cette étape ne
concerne que les projets
de stationnement situés
sur I'espace public et des
pbles d'intermodalités




11. Données BNSC

fl_’adresse est préremplie d’apres )
les informations renseignées lors

Equipements de stationnement de IG Créqtion du projet.

ki [T ——— Vous conservez héanmoins Ia

& rries 5 S S S RN B S possibilité de déplacer le curseur

Catalogues Een:wen:z :jm:nnees ci-dessous pour (a Base Nationale du Stationnement Cyclable (BNSC). Merci d'indiquer la localisation exacte du stationnement en déplagant \Sur IG Cq rte. j

ﬁomplétez les champs suivantsx

- Capacité vélo (dont cargo),
- Mobilier,

- Acces,

- Protection,

- Gestionnaire (facultatif),

- Propriétaire (facultatif),

- Url (facultatif),

- Gratuité,

- Surveillance,

0= KCommentoire (facultatif). /
@ Monprofit
B3 Mon organisation

kw




La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025

La date limite de dépot des pieces justificatives pour clturer le dossier (facture et preuve de paiement) est arrétée au 30 septembre 2025.

12. Téléechargement
photos



12.1 Téeléechargement des photos

Equipements de stationnement

oleotte

Suivi et validation du projet \ Retour \
& Projets —
Fournisseurs et Sélection d'un Validation du devis Commande de Validation de la Vali on des Versement de la
Catalogues devis par le programme wvotre sticker conformité des factures et prei prime

° ° o °(ravaux /o de pai

La commande du sticker a bien été prise en compte. Vous le recevrez prochainement. Si vous ne recevez pas le sticker sous 21 jours, vous pourrez en

recommander un nouveau. Un bouton cliquable apparaitra. Une fois les travaux effectués, merci de charger les photos requises et renseigner les
données pour la Base Nationale du Stationnement Cyclable ci-dessous.

| | Rendez-vous sur votre projet
Do pue 1 Bas Natinatad StaiomaantCycabla BNSE) . et cliquez sur I'onglet
lidtion daa conformin ds v . « Validation de la
conformité des travaux ».

e Ben Eficiaire N

Mon profil
. Mon organisation

[+ Déconnexion
© Alvdole Plus 2022 Canditions générstes dutisstion  Politique de confidertisind




12.2 Télechargement des photos

Equipements de stationnement

Validation de la conformité des travaux

M Proets Cliquez ici pour recevoir un e-mail contenant un lien vous permettant de charger vos photos et votre géolocalisation depuis votre smartphone
Fournisseurs et Chargez les photos de vos travaux pour que nos experts vélo vér
B,

Photo 1 : Vue d'ensemble de la solution dans son environnement (i) Photo 2 : Vue d'ensemble de la solution avec

Exemple

e Ben Eficiaire .

© Mon profit

B3 Mon organisation

[+ Déconnexion

Nb: vous avez la possibilité de
télécharger les photos via votre
smartphone en cliquant sur ce lien.

Téléchargez vos photos
conformément aux
instructions puis cliquez
sur « Envoyer les
photos ».

J

kw



La date limite de création de projet est arrétée au 15 Mai 2025

La date limite de dépot des pieces justificatives pour clturer le dossier (facture et preuve de paiement) est arrétée au 30 septembre 2025.

13.
Télechargement
de la facture et
de la preuve de
paiement



13. Telechargement de la facture et de la preuve de paiement

Equipements de stationnement

oweolte Attention:

Suivi et validation du projet | Retour ‘ . ~
pp— La date butoir de dépbt de ces
o vt v pieces justificatives est fixée

° e programme ° °t aaaaaa

La conformité de vos travaux a été validée par le programme. Pour accéder au versement de votre prime, vous pouvez maintenant
charger les documents (facture et preuve de paiement) correspondants.

au 30 septembre 2025

Validation du devis par le programme v
Commande de votre sticker v
Données pour la Base Nationale du Stationnement Cyclable (BNSC) v

Validation de la conformité des travaux

Rendez-vous sur votre projet et
cliquez sur I'onglet « Validation
des facture et preuve de
paiement ».

Validation des factures et preuves de paiement

e Ben Eficiaire
~

kn



13. Telechargement de la facture et de la preuve de paiement

Validation de la facture et preuve de paiement ~
Calcul du montant potentiel de la prime selon les investissements éligibles et la localisation du projet v
Résumé de la commande relative a cette demande de devis v
Veuillez enregistrer tous les documents pour pouvoir passer a l'étape suivante
Fournisseur Montant total HT Montant total éligible HT Facture Preuve de paiement

~  Remarque'! Pour charger la facture dans

Si vous n‘avez pas renseigné vos coordonnées la plateforme, cliquez sur
bancaires lors de votre inscription, vous ne pourrez !

pas charger vos documents ! «Charger ».




13. Telechargement de la facture et de la preuve de paiement

-
1. Chargez votre
facture au format

_ PDF

-

2. Renseignez chaque ligne de votre
facture dans le formulaire incrémenté.
(Par défaut, s‘affichent les lignes du
devis validé. En cas de modification, il
faudra mettre & jour, voir slide 142)

-

Pensez a bien mettre a jour le nombre
d’emplacements vélos crées qui
conditionnent le versement de la prime !

~

J

3. Cliquer sur « Valider et soumettre ma
facture ».

km



13. Telechargement de la facture et de la preuve de paiement

Résumé de la commande relative a cette demande de devis

cuillez enregistrer tous les docum

Fournisseur

58 ABRIPLUS PLUS

ents

Montant total HT Montant total éligible HT Facture Preuve de paiement

/ Pour charger la preuve de paiement, cliquez sur \
« Charger ».

-

La preuve de paiement est un document fourni par
le fournisseur. Merci de vous rapprocher de ce
dernier.

J




13. Telechargement de la facture et de la preuve de paiement

Fournisseur Montant total HT Montant total éligible HT Facture Preuve de paiement

58 ABRIPLUS PLUS R - Charger La preuve de paiement est une facture acquittée qui doit
comprendre les 4 éléments suivants:

- La signature(1)

- La date de réglement(2)

- La mention « payée »(3)

Ces élé ts sont apposés manuscritement sur la facture

- Le cachet de la structure(4)

A /

ces 4 éléments:

- La mention « payé »/ « facture acquittée » (1), la date de réglement (2) et une
signature (3) apposées manuscritement sur la facture
_ - Le cachet du fournisseur (4)

fl_a preuve de paiement est une facture acquittée du fournisseur qui doit comprendre\

)




13. Telechargement de la facture et de la preuve de paiement

Chargez la preuve de paiement (facture
acquittée), au format PDF, puis cliquez sur
« Valider et soumettre ma preuve de
paiement »




13. Telechargement de la facture et de la preuve de paiement

Validation des factures et preuves de paiement

Résumé de la commande

Fournisseur

Citynox
Mabilite

KSi VOus avez fGit\

une erreur sur
les documents
importés, vous

Montant total Montant total éligible Montant de la prime Reste a charge = Preuve de
HT HT HT HT acture paiement pouvez Cliquer
14220 € 14220€ 6500 € 7720 SUr « m0d|f|er »

et mettre a jour

Envoyer pour validation

|

Cliquez sur « Envoyer pour validation ».
Attention : la validation est définitive.

\Ies éléments. J




13. Telechargement de la facture et de la preuve de paiement

Projets

owveoke

B Projets

0 ligne sélectionnée

Fournisseurs et

ID du projet
Catalogues Q

Q_ Nom du projet

Identifiant Nom du projet

94_C1_.000532

33_C1.000467

55_C1_000464

13_C2_000456

33_.C3.000455

Cible

v

Prime garantie v

Cible

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Ecoles et établissements
d'enseignement

Habitat social

Responsable
Conzeil v Stationnement Formation v Responsable  ~
Prime garantie Conseil Stationnement Formation

- ( Non éligible ) ( Devis sélectionné )
:
:
Non éligible ) ( Demande non envoyée ) C En attente )

( Non éligible )
Non éligible

I

~ Assigner

Responsable
Lucas TEST

Lucas Futur
supervisieur

Lucas Futur
supervisieur

Lucas TEST

Lucas TEST

e Lucas TEST
Superviseur

O Mon profil

75_C1_000454

Espaces et sites publics

Montant de

( Non dligible ( Facture envoyée ) Non éligible )

prime garanti

Lucas TEST

B3 Mon organisation 33_C1.000450

[ Déconnexion
75_C3_000449

Espaces et sites publics

Habitat social

- Projet clturé

Montant de

(“Nonétigivte ) (" Dossier vatidé )

( Factures enregistrées ) m Lucas TEST

Lucas TEST

0606060600606

Votre projet est
au statut

« Facture
envoyée ».
L'équipe Alvéole
Plus procéede au
controle et d la
validation de
vos documents

79



14. Validation de
la facture et de
la preuve de
paiement par le
programme



14. Validation de la facture et de la preuve de paiement par
le programme

Q1D du projet Q, Nom du projet Cible v Prime garantie ~ Conseil v Stationnement v Formation v Responsable ~

Identifiant Nom du projet Cible Prime garantie Conseil Stationnement 14 Formation Responsable

94_C1_000532 Espaces et sites publics . ( Non dligible ) Devis sélectionné ) ( MNon éligible ) o Lucas TEST

Lorsque le programme
Alvéole Plus validera vos
documents, votre projet

passera au statut
« Dossier validé »

33_C1_000467 Espaces et sites publics

55_C1_000464 Espaces et sites publics

Ecol t bl
13.C2_000456 cr tannEsem

d'enseignemen it
33_C3_000455 Habitat social

75_C1_000454 Espaces et sites publics

Apres versement des
primes, votre projet
passera au statut

Les primes du programme vous seront « Dossier pqyé »

versées sous 3 mois maximum

) Visualisation de La prime en cas ) _ Montant de )
75_C1_000454 Espaces et sites publics ( Hon digible ) ( Dossier payé ) ( Nan éligible ) Lucas TEST
de plusieurs devis prime garanti




14. Validation de la facture et de la preuve de paiement par
le programme

Comment récupérer le bordereau de
versement de ma prime ?

0 ligne sélectionnée Responsable g a - ssigne
Q, ID du projet Q, Mom du projet Cible v Prime garantie ~ Conseil ~ Stationnement ~ Formation ~ Responsable v
Identifiant Nom du projet Cible Prime garantie Conseil Stationnement Formation Responsable

- (et ) (Commmnseronemarie ) (Cnavanie ) (@)
Montant de prime ~ ~
garanti ~ =

I Y

Montant de prime — -

' (" Refusé ) Non éligible
garanti —
Montant de prime —

' P (" Refusé ) Non éligible
garanti

A
e )

A
Montant de prime Ve " - § -
' ( Refusé ) w Non dligible
garanti ~




14. Validation de la facture et de la preuve de paiement par
le programme

Comment récupérer le bordereau de
versement de ma prime ?

Etapes du projet

e Equipements de stationnement

> Suivi et validation du projet [

o Formation a la mobilité a vélo

3 Confirmation de mon intérét & bénéficier d'une formation pour ce projet [

Fiche d'identité




14. Validation de la facture et de la preuve de paiement par
le programme

Comment récupérer le bordereau de
versement de ma prime ?

Suivi et validation du projet

etaur |
Sélection d’un devis Validation du devis par le Commande de votre sticker Validation de la conformité Validation de la facture et Versement de la prime
programme des travaux preuve de paiement
Le virement de la prime pour ce projet a été effectué sur le compte bancaire dont les coordonnées sont renseignées dans "Mon organisation”.
oS Bordereau de versement de la prime L 3K o)

Validation du devis par le programme

Commande de votre sticker

Validation de la conformité des travaux

km
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15. Systéme de liste d’attente pour le versement des primes

[ Lorsque le programme valide votre projet, 3 cas de figure se présentent: }

rantie v Conseil v Stationnement v Formation v

Prime garantie Conseil Stationnement

Montant de prime @
garantie A

on éligible ) u( Facture envoyde )w

Le projet est au montant de prime garantie

—

= 1> |

Montant HT ~ Montant HT

Le montant HT du devis est
supérieur au montant HT
de la facture

DEVIS \

FACTURE \

Montant HT

Montant HT

Le montant HT du devis est
égal au montant HT de la

facture

- |

Prime versée sous 3

J

mois
rantie v Conseil v Stationnement v Formation v
Prime garantie Conseil Stationnement
i ' ™
Montgaar:g:;snme \( Non éligible >| \\ Dossier payé /_l

kse



15. Systéme de liste d'attente pour le versement des primes

[ Lorsque le programme valide votre projet, 3 cas de figure se présentent: }

rantie

v Conseil v Stationnement v Formation v

Prime garantie

Montant de prime
garantie

Conseil Stationnement

Non éligible Facture envoyée

Le projet est au montant de prime garantie

URE
(9
DEVIS < FA

Montant HT Montant HT

Le montant HT du devis est
inférieur au montant HT de
la facture

/ Votre projet sera au statut « Prime sur liste \

d’attente »

A la fin du programme, vous recevrez soit :

La prime initiale estimée (sur le montant HT du devis)
ou

Qa prime définitive (sur le montant HT de la facture)/

rantie v Conseil v Stationnement v Formation v

Prime garantie Conseil Stationnement

Prime sur liste (ﬁ r N
Non éligibly ( Dossier validé )
d'attente e e . J




15. Systéme de liste d’attente pour le versement des primes

[ Lorsque le programme valide votre projet, 3 cas de figure se présentent: }

rantie v Conseil ~ Stationnement v Formation ~
Prime garantie Conseil Stationnement

Montant de prime -~ P ™
: { ] &

non garantie L Non é€ligible J 1\ Facture envoyée /\

-

Le projet est au montant de prime non garantie

Vous recevrez votre prime en fin
de programme en cas de
désistements d’autres projets

rantie v

Conseil v Stationnement v Formation

Prime garantie  Conseil Stationnement

Montant de prime e

—
Y Non éligible ) [ Dossier validé
non garantie e ) L :

v

N
)




16. Demander une
formation



16. Eligibilité a la demande de formation

CIBLE Formation a la mobilité vélo Heures de formation
Espaces et sites publics (si collectivités
territoriales de plus de 20 000 habitants)

Espaces et sites publics (autres)

Habitat social v 12h de formation

Ecoles et établissements d'enseignement v

12h de formation
Colleges (a partir de la 5éme) et lycées




16. Eligibilité a la demande de formation

- . . A )
e Equipements de stationnement t\ Dossier validé /)

> Suivi et validation du projet [/

e Formation a la mobilité a vélo

3 Confirmation de mon intérét a bénéficier d'une formation pour ce projet E

Une fois mon dossier de

stationnement validé par le
programme, je peux
demander une formation.




b

16. Eligibilité a la demande de formation

Etape 2 - Choix du formateur

Lulu Test o=

Adresse : =

23 RUE CLOVIS, 75005 PARIS 5

Localisés & cette adresse : K 2

3 formateurs Graulhet
Départements d'intervention

01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 09, 08, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 21,
22,23, 24, 25,27, 26, 28, 2A, 29, 2B, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38,

Castelginest Tavaur .

39, 40, 41, 43, 42, 44, 45, 46, 48, 47, 49, 50, 51, 52, 53, 55, 54, 57, 56, 58, £
59, 60, 61, 62, 63, 64, 66, 65, 69, 68, 67, 70, 71,72,73,74, 75,76, 77,78, LN

79, 80, 81, 83, 82, 84, 85, 86, 88, 87, 89, 90, 92, 91, 93, 94, 95,971, 972, s
973,974,976

Choisir une structure

ek = qui propose de la
formation.

A
/)

Présentation :

Fonsorbes
formations & gogo

COMMUNE DE MENDE / I\
Phdrer \

Castanet Tolosan

\

A
Adresse : I}

A
PL CHARLES DE GAULLE, 48000 MENDE {
Localisés & cette adresse : \\
1 formateur R
Déartements d'intervention R4

N = Leaflet | © OpenStreethap contributors.

Retour & Uétape précédente




16. Eligibilité a la demande de formation

Etape 3 - Décrivez-nous votre projet ! ~

Veuillez expliguer, dans le champ ci-dessous, votre projet d'installation d'abri vélo ainsi que la raison de votre demande de formation. Cela nous permettra de mieux comprendre vos besoins et de vous

proposer une formation adaptée a votre projet.

Retour Envoyer la demande au prestataire sélectionné

Décrire le projet de formation souhaité : remise en selle, atelier
d'autoréparation, conduite sécurisée en circulation, formation
théorique sur les regles de conduite, etc.

2. Cliquer sur « Envoyer la demande au prestataire sélectionné ».

\ J




Sans retour de la part du formateur,

H vous pouvez cliquer sur « Annuler la

lG' |.C| demqnde de formqtlon demande » et réitérer une demande
auprés d'un auteur formateur !

Formation a la mobilité vélo pour le projet

owveovte

@ Projets

Suivi de la demande de formation Annuler la demande ‘ Retour |

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

© ® ®

Votre demande a bien été envoyée au formateur sélectionné. IL la validera et vous contactera dans les meilleurs délais. En 'absence de nouvelles de sa part dans la semaine suivant Lenvoi de votre demande,
vous pouvez le contacter directement.

Catalogues

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut

Habitat social 02/10/2023 .

Votre demande de formation est actuellement au statut « Demandeé ».
L'intervenant sélectionné doit accepter votre demande.




16. La demande de formation

Formation a la mobilité vélo pour le projet

owveolce

Mt Projets

Suivi de la demande de formation Annuler la demande Retour

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

B
o © &

Catalogues
Votre demande a bien été envoyée au formateur sélectionné. Il La validera et vous contactera dans les meilleurs délais. En l'absence de nouvelles de sa part dans la semaine suivant U'envoi de votre demande,
vous pouvez le contacter directement.

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut
Habitat social 16/08/2023 S e L Refusé )

Votre demande de formation est au statut « Refuseé ».
L'intervenant sélectionné a refusé votre demande.
Vous pouvez demander votre formation aupres d'un autre formateur référencé.

95



16. La demande de formation

Formation a la mobilité vélo pour le projet

owveolce

Mt Projets

Suivi de la demande de formation Annuler la demande ‘ Retour |

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

B
o © &

Catalogues
Votre demande a bien été envoyée au formateur sélectionné. Il La validera et vous contactera dans les meilleurs délais. En l'absence de nouvelles de sa part dans la semaine suivant U'envoi de votre demande,
vous pouvez le contacter directement.

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut

Habitat social 16/08/2023 e [ L

Votre demande de formation est au statut « »,
L'intervenant sélectionné a accepté votre demande.
Vous pouvez planifier les sessions de formations.

kgs



16. La demande de formation

Suivi de la demande de formation ‘ Retour |
My Projets
'gl Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations
Catalogues

© © ®

Vos séances de formation ont été planifiées. Au fur et & mesure gu’elles auront eu lieu, votre formateur chargera les feuilles d'émargement correspondantes, que vous pourrez consulter ici.

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut

Habitat social 02/10/2023 . ( Planifié )

Planning prévisionnel de formation

Date Sujet de la séance Nombre de formateurs Durée de la séance

05/10/2023 THEME 12h

Votre demande de formation est au statut « ».
L'intervenant a réparti les 12h de formation sur un planning prévisionnel
de formation

kgy



My Projets

Fournisseurs et
Catalogues

16. La demande de formation

Suivi de la demande de formation ‘ Retour |

Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

© © ®

Vos séances de formation ont été planifiées. Au fur et & mesure gu’elles auront eu lieu, votre formateur chargera les feuilles d'émargement correspondantes, que vous pourrez consulter ici.

Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation Contacter Statut

Habitat social 02/10/2023 A ( Planifié )

Planning prévisionnel de formation

Date Sujet de la séance Nombre de formateurs Durée de la séance

05/10/2023 THEME 1 12h

Attention'!
Le formateur devra réaliser
les 12h de formation. k .




16. La demande de formation

Formation a la mobilité vélo pour le projet

owveolte

@} Projets

Suivi de la demande de formation

Fournisseurs et Acceptation de la demande par le formateur Planification des sessions de formation Réalisation des formations

Catalogues

Retour

Vos sessions de formation sont terminées. Vous pouvez consulter ici les feuilles d’émargement chargées par le formateur.
Formation ciblée pour Date de la demande Structure intervenante Nom de votre référent formation

Habitat social 02/10/2023

Planning prévisionnel de formation

Date Sujet de la séance Nombre de formateurs Durée de la séance

05/10/2023 THEME 1 12h

Contacter

E .

Feuille d'émargement

Statut

Terminé

L'intervenant a importé les feuilles d'émargement et la facture des sessions de

formation. Votre demande de formation est désormais au statut « Terminé ».

kgg



17. Ajoutd’un
utilisateur



17. Différence Superviseur — Utilisateur

Un superviseur (le créateur du compte et le responsable) a la possibilité de créer
des utilisateurs depuis son compte, qui ont un acces restreint a la plateforme
par rapport aux superviseurs.

Ainsi, les utilisateurs ne peuvent pas modifier les informations relatives a la
structure, ni créer de nouveaux utilisateurs.

Si un utilisateur crée un nouveau projet, le superviseur du compte sera
automatiquement notifié. L'utilisateur ne voit que les projets qu'il a créés, et ceux
attribués par le superviseur.

Le superviseur, sur son tableau de bord, a une vue sur 'ensemble des projets de la
structure.

Il Ny a pas de limite au nombre de superviseurs ni d'utilisateurs.

k 101



17.1 Ajouter un utilisateur (1/4)

Cliquez sur
« Mon Organisation ».

owveoee

o

e

|: 5] Mon organisation

=

Projets

Mon profil

Déconnexion

Projets

0 ligne sélectionnée

Q. 10 du prajet Q

Identifiant

67_C1_000080

93_C1_000076

93_C1_000075

72_C2 000074

31_C2_000073

75_C2_000071

78_C3_000066

Nom du projet

MNom du

projet

Projet
TEST

projet 2

Projet N*1

Abri école
Jules ferry

Projet 75

Projet

n*56

Projet n°2

Cible ~

Cible

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Ecoles et
établissements
d'enseignement

Ecoles et
établissements
d'enseignement

Ecoles et

établissements
d'enseignement

Habitat social

Responsable | L - Assigner

Stationnement

Conseil

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

w Responsable v

Stationnement Formation Responsable

A wvenir

Ma
A veni Al
venir

Ma
A wvenir

Ma
wenir

Ma
wenir

M
A veni Ala
venir

MA

A wvenir
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owveove

o

e
2]
[

17.2. Ajouter un utilisateur (2/4)

Projets

Al

Mon profil

Mon organisation

Déconnexion

Mon organisation

MNuméro de siret

Dénomination

Réle

Bénéficiaire

Adresse

Code postal
75004

Ville

PARIS 4

Détails Infa. bancaires

Type

Entité publique

Catégerie juridique

#7229 - (Autre) Collectivité territoriale

Activité principale exercée

84.117 - Administration publique générala

Téléphane
Superviseur

Date de création

20/10/2022

Y Charte d'angagement

=

Cliquez sur
« Membres ».

k 103



17.3. Ajouter un utilisateur (3/4)

owveolce

Firy Projets

@ Alan
! N

e Mon profil

: 5] Mon organisation

[  Déconnexion

Maon organisation

Numéro de siret Détails

Q, Nom ou prénom de l'utilisateur

Dénomination

Utilisateur
Réle

Bénéficiaire @
Adresse

Code postal

75004

Ville

PARIS 4

Membres

Rile

Utilisateur

Superviseur

Info. bancaires

Réle ~

Fonction

Référente
Stationnement

Contacter

L

u

Enregistrement

ily a 14 jours

ily a 14 jours

Cliquer sur
« Ajouter un
utilisateur ».

J
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17.4. Ajouter un utilisateur (4/4)

Fird Projets

Q:

e Mon profil

[i:5] Mon organisation
[+  Déconnexion

Utilisateurs

MNom de famille

Téléphone

/I.Renseigner les champs \

suivants:

- Prénom,

- Nom,

- Le réle (utilisateur ou
superviseur),

- L'adresse mail,

- Letéléphone,

- La fonction.

2. Cliquer sur « Enregistrer ».

3. L'utilisateur recevra un
mail I'invitant a suivre une

roédure pour s'inscrire.J
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18. Nommer un
nouveau
responsable de
projet

X i



18. Nommer un nouveau responsable de projet

Projets

owveo\ce

M Projets

Fournisseurs et

Catalogues

e Mon profil
E Mon organisation

[> Déconnexion

0 ligne sélectionnée

Responsable

Q ID du projet Q Nom du projet Cible v Prime garantie v Conseil v Stationnement ~ Formation v Responsable ~

Identifiant

Nom du projet Cible Prime garantie

Conseil Stationnement

Formation

Créer un projet

Responsable

14_C1_000540

Espaces et sites publics

Non éligible

Non éligible

SUPER
VISEUR

94_C1_000532

33_C1_000467

55_C1_000464

13_C2_000456

33_C3_000455

75_C1_000454

Espaces et sites publics

(" Non éligible .( e )

-

En tant que superviseur de
I'organisation, cliquez sur le
projet dont vous souhaitez
réattribuer la
responsabilisation :

.

Non éligible

Y
N

D (e
D G
D) o)

Non éligible

Non éligible

li: En attente )l

A définir

/ﬁé) C Photos validées )

priTTEgarantr

C Non éligible )

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER
VISEUR

SUPER

&
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18. Nommer un nouveau responsable de projet

uezici

Fiche d'identité

Cliq
o

Nom du projet Identifiant
Tutoriel plateforme 14_C1_000540
Cible ails

Espaces et sites publics Intérieur
Adresse

12 Rue de U'Eau

Code postal Ville

14170 Saint-Pierre-en-Auge

Responsable du projet

SUPER VISEUR
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18. Nommer un nouveau responsable de projet

Fiche d'identité

Nom du projet

Tutoriel plateforme

Cible

Espaces et sites publics

Adresse

12 Rue de U'Eau

Code postal

14170

Responsable du projet

Identifiant

14_C1_000540

weails

Intérieur

Ville

Saint-Pierre-en-Auge

v

Indiquez qui vous

souhaitez nommer comme

responsable de projet

[ SUPER VISEUR

~] '

UTI LISATEUR 3
UTI LISATEUR 2
UTI LISATEUR 1

SUPER VISEUR
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18. Nommer un nouveau responsable de projet

Fiche d'identité

Nom du projet

Tutoriel plateforme

Cible

Espaces et sites publics

Adresse

12 Rue de l'Eau

Code postal

14170

Responsable du projet

UTI LISATEUR 3

Identifiant

14 C1_000540

Détails

Intérieur

Ville

Saint-Pierre-en-Auge

Cliquez sur Valider

.
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owveolee

M Projets

Fournisseurs et
Catalogues

o Lucas TEST
- eur ~

e Mon profil

E] Mon organisation

[ Déconnexion

18. Nommer un nouveau responsable de projet

Projets

Le nouveau responsable de projet est
nommeé : il peut désormais
coordonner ce projet

Q1D du projet Q_ Nom du projet Cible v Prime garantie v Conseil  w Stationnement v Formation v
Identifiant Nom du projet Cible Prime garantie Conseil Stationnement Formation Responsable
14_C1_000540 Espaces et sit: b Nen éligibl Non éligibls utt
_C1. s et sites publics - on éligible
P P o onelonE LISATEUR 3
- - SUPER
04.C1 000532 Espaces et sites publics - (onetgie ) (Dovestectome ) (Nomeigiie ) @ suer
SUPER
33_C1.000467 E i i - Non éligibl Non éligibLe
spaces et sites publics on éligible onchgihe VISEUR
SUPER
55_C1 000464 E i - Non éligibl Non éligibLe
spaces et sites publics on éligible onchgihe VISEUR
Ecoles et établi t S
13 €2 000456 ol esre établissements Non ligible ( Enattente ) SUPER
d'enseignement ~ VISEUR
~ Montant de n SUPER
33_C3_000455 Habitat social ° ( Non dligible ) ( Devis vamé> ( A définic )
prime garanti VISEUR
Montant de SUPER
75_C1_000454 Espaces et sites publics ° ( Non dligible ) ( Photos validées ) ( Non dligible )
prime garanti VISEUR
33_C1_000450 Espaces et sites publ ( Projet cloturé ) suPER
sites publics - ( )
S P P e VISEUR
Montant de SUPER
75_C3_000449 Habitat social ’ - (roncugivte ) (Dossier vatiaé ) (Factures enregistrées )
prime garanti VISEUR
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19. Suppression
d’un utilisateur



19. Suppression d'un utilisateur (1/5)

Projets
0 ligne sélectionnée Responsable C L -
Firy Projets
Q1D du prajet Q  Nom du projet Cible v Stationnement v Responsable ~
Nom du
Identifiant Cible Conseil  Stationnement Formation Responsable
projet
Projet N Alz
67_C1_000080 ! Espaces et sites publics A venir A venir
TEST Ma
R N Al
$3_C1_000076 projet2 Espaces et sites publics A venir A venir @ A
.
Cliquer sur |
93_.C1_000075 ProjetN*1  Espaces et sites publics A venir A venir A
Mon )
r ecole . i
Y 72_C2_000074 établissements A venir A venir
Jules ferry N Ma
rganisation »
.
Ecoles et Al
@ A oM 31_C2_000073  Projet 75 établissements A venir A venir @ M;
- d'enseignement
& Monprofil — Ecoles et a
roje 5 N
75_C2_000071 ' établissements A venir A venir @ M:

I n*56 )
|: 5] Mon organisation d'enseignement

[~  Déconnexion

78_C3_000066 Projetn®2 Habitat social A venir A venir
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19. Suppression d'un utilisateur (2/5)

Mon organisation o

olveoe )
o Cliquer sur
« Membres »

o Projets

Type

Dénomination Entité publique

Catégerie juridique

Fale #7229 - (Autre) Collectivité territoriale
Bénéficiaire

Activité principale exercée

Adresse 84.117 - Administration publique générala
Téléphone

Code postal

76004 Superviseur

Ville

PARIS 4 Date de création
20/10/2022

Y Charte d'angagement

=
<]

e Mon profil
BB Mon organisation

= Déconnexion

k 114



19. Suppression d'un utilisateur (3/5)

Mon organisation Cllquer Sur\le
membre a

.
Détails Membres Info. bancaires S u p p rl I I le r.
82192584900019
Q Nom ou prénom de l'utilisateur Réle ~
Dénomination

Test SmartB

Numéro de siret

Utilisateur Réle Fonction Contacter Enregistrement
Role
Lnéfici: Jean
LS 0 i Utilisateur Transporteur LW ily a 2 mois e
Méne
Adresse
Jean B R
2 rue du Pavillon o Michel Utilisateur Michel {q ily a 3 mois e
Code postal
Ben S Test . ilya3moi
34400 Eficiaire uperviseur esteur iLy a 3 mois

Ville

Montpellier
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19. Suppression d'un utilisateur (4/5)

Utilisateurs

Jean Méne

Utilisateur

=30

Prénom

Jean

Nom de famille

Meéne

Organisation

Test SmartB
Réle

Utilisateur

Adresse mail

jean@mene.com

Téléphone

0125544885

Fonction

Transporteur

Mot de passe

Changer le mot de passe

Cliquer sur le logo
poubelle.
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19. Suppression d'un utilisateur (5/5)

Cliquer sur
« confirmer »
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20. Modifier le
responsable de
I'organisation



20. Modifier le responsable de I'organisa

Projets

oleoe

ffy Projets

0 ligne sélectionnée

Fournisseurs et
Catalogues

Identifiant

31.C5_000140
42_C1_000136
54_C3_000133
68_C1_000132
44_C1_000130

93_C1_000129

41_C1_000109

e Ben Eficiaire

@ Monproit
B3 Mon organisation

[+ Déconnexion

Q10 du projer Q

Wom du projer | | Cible  w

Nom du projet

Projet test formulaires BNSC avec

affichage

Projet test formulaire BNSC

Mairie

Projet test

Abri Mairie

Michel Pierre

test photos 3

Test contréle photos 2

Veérification photos 1

Stationnement v || Responsable

Cible

Gares et piles d'intermodalité

Copropriété privée & usage

Espaces et sites publics

social

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Espaces et sites publics

Gares et pales d'intermodalité

Espaces et sites publics

Conditians généra

Conseil

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

Avenir

tilisation  Palitique de confidentialité

Responsable

Stationnement

Formation

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

A venir

Responsable

Ben
E

ficiaire

g

mom

ficiaire

en

mo

fickaire

Rendez-vous sur
le profil du
responsable de
I'organisation puis
cliquez sur « Mon

Organisation »
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20. Modifier le responsable de I'organisation

Cliguez sur « Membres ». J

Mon organisation

owveotte

A Projets

o) Fournisseurs et Dénomination

Catalogues
CA QUIMPERLE COMMUNAUTE

Réle

Adresse
1 RUE ANDREI SAKHAROV

Code postal
29300

Ville

QUIMPERLE

Sélectionnez le membre de votre
organisation qui sera le futur
responsable de l'organisation
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1. Cliquez sur
« Modifier »

20. Modifier le responsable de I'organisation

Utilisateurs o
aveotee

Prénom
M Projets Lucas
e Fournisseurs et Nom de famille
Catalogues

Lucas Futur supervisieur

Utilisats isati
ilisateur Organisation

CA QUIMPERLE COMMUNAUTE 2. ACCOrdeZ Ie
role de

Utilisateur

« superviseur »

Téléphone

Fonction

fonction

Lucas TEST
Supervise - Mot de passe

Changer le mot de passe
e Mon profil

B Mon organisation
Annuler
[ Déconnexion

© Alvéole Plus 2023  Conditions générales d'utilisation ~ Politique de confidentialité

3. Cliquez sur
« Enregistrer » p
121




20. Modifier le responsable de I'organisation

Mon organisation

Muméro de siret Détails Membres Info. bancaires
82192584900019

Type
Dénemination

Entité privée

4 € i
Test Smantd Catégorie juridique C I Iq u ez S u r

Rile 5455 - SARL coopérative de transport

« Modifier »

Activité principale exercée

Adresse 49.41B - Transports routi ximité
2 rue du Pavillon

Téléphone
Code postal 0656595858
34400

Responsable de lorganisation
Wille Jean Michel
Montpellier

Date de création

26/09/2022

& Charte d'engagement @

Modifier le signataine de ma charte d'engagement
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20. Modifier le responsable de I'organisation

Mon organisation

Numéro de siret Détails Membres Info. bancaires

24290069400173
Type
Dénomination

CA QUIMPERLE COMMUNAUTE

Cliquez sur

7348 - Communauté d'agglomération

« Responsable de

Adresse 84.117 - Administration publique générale

L] L]
1 RUE ANDREI SAKHAROV Teléphone I'o rgq n Isqtlon ))

Code postal

Entité publique

Bénéficiaire

0664759990
29300
Vil Responsable de l'organisation
ille
QUIMPERLE [ Lucas TEST B }

Site web (facultatif) Date de création

13/06/2023

Y Charte d'engagement + ©
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20. Modifier le responsable de I'organisation

Mon organisation

Pd .
S Sélectionnez le

24290069400173

nouveau responsable

CA QUIMPERLE COMMUNAUTE

de l'organisation

7348 - Communauté d'agglomération

Bénéficiaire

Activité principale exercée

Adresse 84.117 - Administration publique générale
1 RUE ANDREI SAKHAROV
Téléphone

Code postal 0664759990
29300

) Responsable de lorganisation
Ville
QUIMPERLE [ Lucas TEST /\]

Site web (facultatif)

Lucas Futur supervisieur

Lucas TEST

Y Charte d'engagement

de ma charte d'engagement

AnnULer

Cliquez sur
« Enregistrer »
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20. Modifier le responsable de I'organisation

Vous allez \

transférer votre
statut de
responsable du
compte. Si vous
souhaitez
continuer, cliquez
sur « Confirmer »
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21. Modifier le
signataire de la
charte



21. Modifier le signataire de la charte

]

N 4
O\
-
-

-~

\_

Le signataire de la charte doit étre le responsable de I'organisation

Pour nommer un nouveau responsable de I'organisation, voir I'étape
précédente n° 20 « Modifier le responsable de I'organisation »

~

/
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21. Modifier le signataire de la charte

Mon organisation

Huméro de siret Détails Membres Info. bancaires

Type

Dénomination Entité privée

Test SmartB
Catégorie juridigue / \

Role 5455 - SARL coopérative de transport

Cliquez sur « Modifier le

Activité principale exercée

Adresse 49.41B - Transports routiers de fret de proximité sig nqtq i re de mq

2 rue du Pavillon
Téléphene

charte d’engagement »

34400
Responsable de lorganisation /

Ville Jean Michel

Montpellier
Date de création

26/09/2022

& ‘ Charte d'engagement LA c ]

Modifier Le signataire de ma charte d'engagement

X i



21. Modifier le signataire de la charte

Modifier le signataire de ma
charte d'engagement

Vous étes sur le point d'invalider la signature actuelle de votre
charte d'engagement pour vous permettre de la renouveler avec un

nouveau signataire.
Attention, cette action est irréversible.

Cliguez sur
« Confirmer »
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21. Modifier le signataire de la charte

Charte d’engagement

Signature de la charte d’engagement Alveole Plus
& Charte d’engagement

J'ai lu et j'accepte les termes de la charte d'engagement

1 ©

Signer la charte

-

Lisez attentivemen

la charte, cochez le

champ puis clique
sur « signer la

charte »

-

~

t

r

/
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21. Modifier le signataire de la charte

Merci d'avoir signé votre charte d'engagement. Vous
pouvez la télécharger dés maintenant depuis votre
espace personnel, dans l'onglet "Détails" de la rubrique
"Mon organisation".

Fermer
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21. Modifier le signataire de la charte

owveolce

M Projets

B Fournisseurs et
Catalogues

Q Lucas TEST
- - ~
e Mon profil

B2 Mon organisation

Mon organisation

Numére de siret

Dénomination

CA QUIMPERLE COMMUNAUTE

Réle

Bénéficiaire

Adresse

1 RUE ANDREI SAKHAROV

Code postal
29300

Ville
QUIMPERLE

Détails Membres Info. bancaires
Type
Entité publique

Catégorie juridique

7348 - Communauté d'agglomération

Activité principale exercée

Téléphone
0664759990

Responsable de l'organisation

Lucas TEST

Date de création

13/06/2023

Y Charte d'engagement

La charte est désormais actualisée au nom du

nouveau responsable de |'organisation

1 0

Modifier le signataire de ma charte d'engagement
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22. Consulter les
catalogues des
fournisseurs

e



22. Consulter les catalogues des fournisseurs

Projets
oveoee Cliquer sur

0 ligne sélectionnée Responsable | Choisir un « bl - Assigner

o « Fournisseurs et

Fournisseurs et

Fi Nom d
— A catalogues »

Nom du B R
Identifiant ~ Cible Conseil Stationnement Formation Responsable
projet

Gares et péles ) P Ben
67_C4.000200 Bruno N . Non éligible A définir Non éligible _
d'inter ité Eficiaire
Espaces et sites B Ben
67_C1._000195 Test N Non éligible Non éligible -
publics Eficiaire

Projet test Espaces et sites Ben
67_C1_000194 ; ( Non élngwhls) C Devis sélectionné ) ( Non éligible ) -
230303 publics Eficiaire

Ecoles et 5
en
i 31.C2_000165 signature établissements Non éligible Non éligible -
Ben Eficiaire Eficiaire
Superviseur ~ d'enseignement

Gares et pdles R Ben
@ Mon profil 66_C4_000152  Test Conseil . L (A évaluer A définir Non éligible -
d’inter, ité Eficiaire

E] Mon erganisation

Projet test
- . E formulaires Gares et péles Ben
R - 66_C4_000141 ’ ) (suaker command ) (von élgite ) )
https://preprod.app.alveoleplus.fr BNSC avec dlintermodalite Eficiaire
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22. Consulter les catalogues des fournisseurs

/ Les fournisseurs \

inscrits sur la
plateforme se

Fournisseurs et Catalogues

& o Q Fournisseur Q Département présentent de
o N P .
B EZ::!::SFS o Département  Ville Pose SJI tres N:r‘nbre de Contacter m O n I e re O I eo to I re'
er reterences

44 LOIREAUXENCE Non Non 0 A

Pour plus de détails
sur un fournisseur
en particulier,
cliquer sur le
fournisseur de votre
choix ou utiliser la

38 GRENOBLE Nen  Nen 0 A

63 THIERS Non  Non 1 A

34 Lunel Non  Nen 0 o

13 CEYRESTE Oui Oui 0 A

21 DIJON Non  Non 7 A

O vt 13 MARSEILLE 1 Oui  Nen 1 o fonCtion reCherChe,
BB M g ti
[= Déconnexion VILLENEUVE-LA-

GARENNE
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22. Consulter les catalogues des fournisseurs

Nom du fournisseur

A Projets Fourniture d'équipement /Llon g Iet tho Iog u e VOU S\

o Cotome v ][ temoren permet de consulter
Coor omasrodse I'ensemble des références
proposées par le
= fournisseur et validées

@ par le programme.

Adresse

Vous pouvez utiliser la
fonction recherche ou

\ filtrer par catégories. /
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22. Consulter les catalogues des fournisseurs

oleoke

M Projets

Fournisseurs et
Catalogues

Ben Eficiaire
~
Superviseur
e Mon profil

B Mon organisation

[= Déconnexion

Nom du fournisseur

Propose Présentation  Catalogue

Fourniture d'équipement
Présentation de l'entreprise

Accepte les demandes Outre-Mer
XXX est une société spécialisée dans la vente de fournitures
de stationnement pour cycles.

Non

Centrale d'achat public

© Alvéole Plus 2022  Conditions générales d'utilisation  Politique de confidentialité

4 N

L'onglet « Présentation »
vous permet de
consulter les
informations relatives &
la structure.

- /
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23. Liste des
differents statuts



o o1 b~ Ww N -

23. Statuts d’un dossier de stationnement par ordre

chronologique

Demande non envoyée
Demande envoyée

Devis recu(s) [ Demande
déclinée

Devis d sélectionner
Devis sélectionné

Devis non conforme [ Devis &
modifier / Devis validé

©9

10
11
12

Sticker commandé
Photos envoyées

Photos & modifier / Photos
refusées [/ Photos validées

Facture envoyée
Facture a modifier

Dossier refusé [ Dossier validé
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23. Statuts d’un dossier de stationnement par ordre
chronologique - étape 1. Conseil

Vers I'étape 2

Non €lGIBle | o e o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o o e e e e >

O = .

—n { Refusé ) ___________________________________________ S



23. Statuts d’un dossier de stationnement par ordre
chronologique — étape 2. Equipements de stationnement

p—]> C Refusé par le programme )

--’ —p [ Demande envoyée | m—p DCevis recu(s) —_— ( Devis sélectionné ) > ——
S 7

e [ Devis & modifier )
( Devis & sélectionner )

I
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23. Statuts d’un dossier de stationnement par ordre
chronologique — étape 2. Equipements de stationnement

> ( Sticker commandé ) — ( Photos envoyées ) o

A

A

— < Photos refusées >—

s

Envoi d'un mail a

gestion@alveoleplus.fr

~

s'il s‘agit d’'une erreur

N
Recréez un projet sur la

plateforme

_>< Photos validées ) ——————————————————— >

— ( Photos 4 modifier >
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23. Statuts d’un dossier de stationnement par ordre
chronologique — étape 2. Equipements de stationnement

- ( Factures enregistrées ) — ( Facture envoyée ) =

4

A

~
Envoi d'un mail a

— gestion@alveoleplus.fr
s'il s'agit d’'une erreur

—) ( Dossier refusé >_

( )
L Recréez un projet sur la
plateforme
. J
> ( Dossier validé ) —————————— e -

| Verslétape 3

programme sont
reversées

> ( Facture & modifier ) N
[ Dés lors que le J

prime du

X


mailto:gestion@alveoleplus.fr

23. Statuts d’un dossier de stationnement par ordre
chronologique — étape 3. Formation a la mobilité a vélo

______________ - Non éligible

Votre demande de
formation passe en
statut « A définir »
quand votre projet de
stationnement est au
statut « Dossier validé »

4 A £

A

A

v

e Refusé )

) Refusé )




Comment renseigner mes coordonnées
bancaires aprés mon inscription ?

[ Mon organisation b

owveoee

M Projets

Fournisseurs et

Catalogues

Lucas TEST
Superviseur
e Mon profil

B9 Mon organisation

Téléphone

Fonction

Référent

Mot de passe

Changer le mot de passe

k 145



Mon organisation

owveoce

@ Projets 24290069400173

Numéro de siret

Fournisseurs et Dénomination

CA QUIMPERLE COMMUNAUTE

Catalogues

Réle

Bénéficiaire

Adresse

1 RUE ANDREI SAKHAROV

Code postal
29300

Ville

QUIMPERLE

0 Lucas TEST
| A

O Mon profil
B3 Mon organisation

[= Déconnexion

Comment renseigner mes coordonnées
bancaires aprés mon inscription ?

Info. bancaires

Détails Membres Info. bancaires
Type
Entité publique

Catégorie juridique

7348 - Communauté d'agglomération

Activité principale exercée

84.117 - Administration publique générale

Téléphone
0664759990

Responsable de l'organisation

Lucas TEST

Date de création

13/06/2023

S Charte d'engagement.

® Alvéole Plus 2023 Conditions générales d'utilisation

Politique de confidentialité
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Comment supprimer un projet ?

A ce jour, il n"est pas possible de supprimer un projet sur la plateforme Alvéole Plus. Il s’agit d’'une fonctionnalité qui sera
développée ultérieurement.
Si vous souhaitez supprimer un projet dont le devis a été validé, merci d’en informer le programme & I'adresse suivante
gestion@alveoleplus.fr.

Projets Créer un projet]

owveolce

0 ligne sélectionnée Responsable C es sable v Assigner
M Projets
gy ournisseurset Q1D du projet Q MNomduprojet || Cible ~ || Conseil Stationnement  ~ || Formation v || Responsable v
Catalogues
Identifiant Nom du projet Cible Conseil Stationnement Formation Respo~--*'-
75.C4_000434 TEST TUTO Gares et poles d'intermodalité CIRE ) ((rvon digibte ) o e
Pose d'un abri et 6 attaches a La piscine de la commune , .
27 C1 nON4zR Fenarec of cites nihlice ( Non éligible ) ( Photos refusées ) ( Non éligible ) st
33.C1.000428 TEST Espaces et sites publics ( Non éligible ) ( Devis non conforme ) ( Non dligible ) 0 rrer
38 C1 000427  PROIFT TFST Fsnaces et sites nublics ( Non éligible ) ( Dossier validé ) ( Non éligible ) o o

33.C1.000426 TEST Espaces et sites publics Q’L’:’;

~
e Superviseur Copropriété privée a usage

22.C5.000400  Test2 début plateforme d'thl;mn P 9 (Photos validées ) ((an dtiginte ) e .
e Mon profil

75-£5-000399  Test 3 oot prvee s usaa Hon ligibl reer
- efusé &finir on éligible
B9 Mon organisation I est 3 co-pro d'habitation 9 TEST k
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mailto:gestion@alveoleplus.fr

Mon projet a été modifié apres la validation du
devis sur la plateforme, que faire ?

Vous pouvez mettre a jour les lignes de votre demande (modification du nombre d’emplacements crées, ajout de services
supplémentaires, etc.) en cliquant sur bouton suivant :

Equipements de stationnement

o\eoe

Validation de la conformité des travaux

v
) Projets
Fournisseurs et N . .
Validation de la facture et preuve de paiement ~
Catalogues
Veuillez saisir vos coordonnées bancaires pour continuer. La soumission du formulaire est bloguée tant que ces informations ne sont pas fournies. Cliquez ici pour accéder a l'interface de saisie
des coordonnées bancaires.
Calcul du montant potentiel de la prime selon les investissements éligibles et la localisation du projet v
Résumé de la commande relative a cette demande de devis v
Veuillez enregistrer tous les documents pour pouvoir passer a l'étape suivante
Fournisseur Montant total HT Montant total éligible HT Facture Preuve de paiement
A
° Superviseur
O Mon profil

B2 Mon organisation

[ Déconnexion

© Alvéole Plus 2023 Conditions générales d'utilisation  Politique de confidentialité
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Mon projet a été modifié apres la validation du
devis sur la plateforme, que faire ?

Dépot de facture - PROJET TEST

oleoteo

Chargez votre facture

M Projets
i i . Importez
ournisseurs ef OhUgamivE PDF Facture

B e votre facture

Modifiez si besoin le formulaire correspondant

Ajouter une ligne 4 mon devis

Catégorie Dénomina tion Quantits Prix unitaire HT AJOUteZ
. . une ligne
Eligible Catégorie Dénomination Quantité PUHT Montant HT .
Supprimez ou
®© modifiez une ligne
o Lucas TEST N
e Montant total HT du devis
Mon profil

Modifiez le
nombre de
places crées

Montant total éligible HT
Ej Mon organisation

Nombre de places crées @
[ Déconnexion

k 149



Pour toutes questions ou remarques, veuillez contacter 'adresse suivante :

gestion@alveoleplus.fr
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